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1.0
Hasil Pembelajaran
Setelah mengikuti kursus ini, pelajar akan dapat:
After attending the course, students will be able to: 

1. Menggunakan aplikasi Web 2.0 serta menghasilkan e-portfolio di Weebly secara beretika dan efisyen.
Effectively use Web 2.0 applications and generate an e-portfolio via Weebly. 

2. Menerang dan membincangkan penggunaan Course Management System (LMS), Learning Management System (LMS) secara tepat dan kritis.
Critically discuss the use of Course Management System (LMS), Learning Management System (LMS).  

3. Menerangkan isu-isu berkaitan kemahiran Abad ke 21 (21st Century Skills) dengan jelas.
Describe issues related to 21st Century Skills.  
4. Merancang, mencari, menilai serta memilih maklumat daripada pangkalan-pangkalan data serta membangunkan soal selidik menggunakan Google Form.

Design, search, evaluate and select information from databases and prepare an online questionnaire using Google form. 

5. Merancang, membangunkan soal selidik di atas talian menggunakan Google Drive form, serta mentadbir, menganalisa data dan menyediakan laporan kajian menggunakan Google docs. 

Administer an online questionnaire, analyze the data and prepare the report using Google Forms and Docs. 

6. Merancang dan membangunkan brosur menggunakan Microsoft Publisher  yang menepati kriteria rekabentuk bahan bercetak. 
Develop a brochure using Microsoft Publisher by following appropriate design criteria.

7. Merancang dan membangunkan bahan video dalam pendidikan yang menepati prinsip-prinsip dalam multimedia.  
Design and develop video for education by adopting the principles of multimedia. 

8. Menggunakan Microsoft Excel dan Open Office Cal untuk menganalisa markah pelajar secara tepat dan berkesan.
Effectively conduct examination marks analysis using Microsoft Excel. 

2.0
Sinopsis / Synopsis

Kursus ini bertujuan untuk mempersiapkan bakal guru dengan pengetahuan dan kemahiran dalam menggunakan komputer untuk tujuan pengajaran dan pembelajaran, penyelidikan serta pengurusan; iaitu sebagai alat (tool), guru (tutor) dan pelajar (tutee). Kursus ini turut memperkenalkan isu-isu berkaitan aspek: Kemahiran Abad ke 21 (21st Century Skills), Web 2.0, Microsoft Office; OpenOffice.org dan lain-lain Perisian Sumber Terbuka (open source software - OSS) serta penggunaan media sosial sebagai platform pembelajaran.
This course aims to prepare pre-service teachers with the knowledge and skills related to using computers for teaching and learning, research, and management; i.e., related to computer as a ‘tool’, ‘tutor’ and ‘tutee’. This course also introduces issues related to the aspects of 21st Century Skills, Web 2.0, Microsoft Office; OpenOffice.org and other Open Source software and the use of social media as a learning platform.

3.0
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4.0
Jam Pengajaran  dan Pembelajaran

	Aktiviti
	Jumlah Jam 

	Kuliah
	7.5

	Latihan/ Kerja Lapangan
	32.5

	Tugasan Individu
	40

	Pembelajaran individu
	40

	Jumlah
	120


5.0 
Pelaksanaan & Jumlah Jam notional

	Minggu
	Topik
	Kuliah
	Tutorial
	Pembelajaran berasaskan masalah (PBL)
	Pembelajaran Individu
	Jumlah jam pembelajaran

	1
	Pengenalan kursus
	1
	-
	1
	1
	3

	2
	· Konsep komputer sebagai  ‘alat’, ‘guru’ dan ‘pelajar’

· Pendaftaran akaun mel elektronik, Google Drive, Facebook Dropbox dan Weebly
	0.5
	2.5
	3
	3
	9

	3
	Platform perbincangan di atas talian 

· Course / Learning Management System (CMS / LMS)

· Digital/Electronic Portfolio

· Forum Weebly
	0.5
	2.5
	3
	6
	12

	4
	Isu-isu berkaitan Komputer dalam Pendidikan 
	0.5
	2.5
	3
	2
	8

	5
	Prinsip asas pembentangan slaid PowerPoint 

· Prinsip CASPER, teks, grafik, warna, Hyperlinks
· Pembentangan bahan berkaitan isu Komputer dalam Pendidikan 
	0.5
	2.5
	3
	2
	8

	6-8
	Kajian mini (Mini research)

· Penyediaan soal selidik di atas talian

· Pengumpulan data

· Analisis data

· Penulisan laporan penyelidikan berkaitan tajuk 
	1.5
	7.5
	3
	3
	15

	9
	Penerbitan atas meja (Desktop Publishing) 
	0.5
	2.5
	3
	3
	9

	10
	Proses perancangan pembangunan video
	0.5
	2.5
	3
	2
	8

	11-12
	Video dalam pendidikan 
	1.0
	5.0
	3
	2
	11

	13-14
	Helaian hamparan elektronik – Excel 
	1.0
	5.0
	3
	2
	11

	15
	Persediaan untuk peperiksaan 
	
	
	12
	12
	24

	
	Peperiksaan Akhir 
	
	
	
	2
	2

	
	Jumlah jam pembelajaran 1 semester 
	7.5
	32.5
	40
	40
	120

	
	Jumlah jam notional
	
	
	
	
	5


6.0 
Mod Penilaian/ Evaluation Mode
	Tugasan
	Item
	Peratus

	Individu
	Portfolio dan perbincangan di Weebly (Tugasan 1)
	10

	
	Excel (Tugasan 8) 
	5

	
	Penerbitan atas meja [Desktop Publishing] (Tugasan 6)
	5

	Kumpulan
	Perbincangan tentang CMS dan LMS (Tugasan 2)
	5

	
	Isu-isu berkaitan kemahiran Abad ke 21 (Tugasan 3)
	10

	
	Kajian mini [penyediaan soal selidik] (Tugasan 4) 
	10

	
	Kajian mini [penganalisisan data dan penulisan laporan] (Tugasan 5)
	5

	
	Pembangunan video (Tugasan 7) 
	10

	Peperiksaan akhir 
	40

	Jumlah
	100


Nota:

Lihat rubrik penilaian di lampiran A ,B dan C.

7.0
Perancangan Kandungan Kursus

	Minggu
	Topik
	Aktiviti/Tugasan

	1
	Pengenalan kursus: 

· Cakupan topik-topik dalam kursus Komputer dalam Pendidikan

· Senarai tugasan 

	Kuliah (semua pelajar Set 1 dan 2) oleh penyelaras 

	2
	· Bentuk aktiviti (learning by doing, think, pair and share) 
· Pemarkahan 
· Akaun mel elektronik, Google Drive, Dropbox


	Kuliah dan perbincangan 

· Cipta:

· Akaun mel elektronik Gmail menggunakan nama penuh 
· Bina signature pada mel elektronik dan emel kepada pensyarah tutorial masing-masing. Maklumat dalam signature perlu mengandungi:

i. Nama penuh 

ii. Program 

iii. Alamat fakulti 

iv. Nombor telefon bimbit

· Menggunakan akaun emel tersebut (namaanda@gmail.com), cipta  akaun:

1. Google Drive 
2. Dropbox
· Pembinaan kumpulan (3 orang setiap kumpulan)


	3
	Komputer dalam Pendidikan:

· Fungsi komputer sebagai  ‘alat’, ‘guru’ dan ‘pelajar’

· Akaun Weebly

(TUGASAN 1)
	Aktiviti individu:

· Bincangkan fungsi komputer sebagai ‘alat’, ‘guru’ dan ‘pelajar’
· Bina website menggunakan Weebly (www.weebly.com) 

· Bina akaun baharu menggunakan mel elektronik (gmail) yang telah dicipta pada minggu sebelum ini. (Pelajar dinasihati agar menggunakan password yang sama untuk mengelakkan kejadian lupa password)

· Dalam Weebly, bina beberapa ‘pages’:

· Biodata diri (page)

· E-Portfolio (page)

· Refleksi kendiri (blog) 

· Tulis refleksi kendiri tentang aktiviti minggu ini di blog Weebly anda 



	4
	Platform perbincangan di atas talian 

· Course / Learning Management System (CMS / LMS)

· Forum atas talian  (Weebly) 
(TUGASAN 2)
	Aktiviti berpasangan/berkumpulan: 
· Menggunakan enjin pencarian, dapatkan maklumat tentang:

i. Learning Management System (LMS)

ii. Course Management System (CMS)

iii. Sumber perisian percuma untuk LMS dan CLS
iv. Klik http://ge1155ukm.weebly.com/forum.html dan libatkan diri dalam topik perbincangan.

v. Tulis dapatan anda tentang CMS/LMS di Google Docs dan upload di Portfolio (Weebly). 

vi. Tulis refleksi hasil pembelajaran minggu ini di ruangan refleksi di Weebly. 



	5
	Isu-isu berkaitan komputer dalam pendidikan
· Enjin pencarian/ pangkalan data (langganan UKM, Google Scholar, Google dll) 

· Isu plagiat, rujukan

(TUGASAN 3)
	Aktiviti berpasangan/berkumpulan: 
i. Menggunakan enjin pencarian, dapatkan maklumat tentang tajuk yang terpilih:

· Kemahiran Abad ke 21 (21st Century Skills)

· Pembelajaran tentang Teknologi Maklumat dan Komunikasi (ICT)

· Kemahiran Berfikir dalam ICT (Thinking Skills and ICT)

· Keselamatan Internet dan Komputer (Internet and Computer Security) 

· Perisian asal dan berlesen (Original and Licensing Software)

· Perisian Sumber Terbuka (Open Source Software)

· Web 2.0 dalam Pendidikan (Web 2.0 in Education)
· e-learning and mobile learning
ii. Bincangkan bahan yang diperolehi di forum Weebly dengan membuka topik perbincangan baru (namakan mengikut tajuk yang dicari) 

iii. Setiap ahli perlu membaca komen pelajar lain dan berikan respon 

iv. Tulis refleksi hasil pembelajaran minggu ini di ruangan refleksi di Weebly. 



	6
	Persembahan PowerPoint: 
· Prinsip asas CASPER
· Teks, grafik, warna
· Microsoft Paint 

· Bentuk (Shapes)

· Smart Art
· Media  

(TUGASAN 3)
	Aktiviti berpasangan/berkumpulan: 
i. Cari maklumat tentang: 

· Prinsip CASPER

· Teks, grafik dan warna 

ii. Berpandukan bahan yang telah diperolehi dalam aktiviti Minggu 4, bangunkan persembahan (Google Drive) Presentation  dengan mengaplikasi konsep CASPER, pemilihan teks, grafik dan warna yang sesuai 

iii. Bentangkan dalam kelas

iv. Muat naik slaid ke portfolio 

v. Tulis refleksi hasil pembelajaran minggu ini di ruangan refleksi di Weebly. 



	7
	Proses penyelidikan (mini research):
· Asas penyelidikan dan sorotan literatur

· Teknik pembentukan soalan dalam soal selidik 

· Penyediaan soal selidik di atas talian

· Pengumpulan data
(TUGASAN 4)
	Aktiviti berpasangan/berkumpulan: 
i. Cari maklumat tentang :

· Tujuan pennyelidikan

· Proses penyelidikan

· Persediaan dan pembinaan item soal selidik

ii. Dalam kumpulan, bincangkan tujuan dan objektif kajian mini, dan senaraikan item untuk dimasukkan dalam soal selidik. 

iii. Menggunakan Google Form, bina satu set soal selidik berkaitan tajuk yang diberikan.

iv. Di forum Weebly, kongsikan pautan kepada Google form masing-masing

v. Tulis refleksi hasil pembelajaran minggu ini di ruangan refleksi di Weebly. 


	8

8
	Proses penyelidikan (mini research):
· Analisis data

· Penulisan laporan penyelidikan berkaitan tajuk.

(TUGASAN 5)
	Aktiviti berpasangan/berkumpulan: 
i. Masuk ke forum Weebly, dan isi setiap Google Form yang dihasilkan oleh setiap kumpulan-kumpulan lain. 

ii. Rujuk bahan di Internet tentang cara membuat analisis data dari soal selidik.

iii. Kembali kepada Google Form masing-masing dan lihat data yang telah dikumpul, 

iv. Lakukan analisis. 

vi. Tulis refleksi hasil pembelajaran minggu ini di ruangan refleksi di Weebly. 



	9
	Proses penyelidikan (mini research):
· Penulisan laporan penyelidikan berkaitan tajuk.
(TUGASAN 5)
	Aktiviti berpasangan/berkumpulan: 
i. Dalam kumpulan, sediakan laporan kajian mengikut format yang tepat menggunakan Google Docs. 

ii. Muat naik laporan di Portfolio Weebly masing-masing.

iii. Tulis refleksi hasil pembelajaran minggu ini di ruangan refleksi di Weebly. 



	10
	Penerbitan Atas Meja (Desktop Publishing):
· Microsoft Publisher 

· Microsoft Words 
(TUGASAN 6)
	Aktiviti berpasangan/berkumpulan: 
i. Menggunakan bahan yang telah dikumpul berkaitan (TUGASAN 2), bina satu brosur Microsoft Publisher.

ii. Masukkan unsur teks, bentuk, imej dan warna. 

iii. Berdasarkan bahan yang sama, bina brosur menggunakan Microsoft Words. 

iv. Muat naik kedua-dua brosur di Portfolio Weebly masing-masing.

v. Tulis refleksi hasil pembelajaran minggu ini di ruangan refleksi di Weebly. 



	11
	Proses perancangan pembangunan video: 

· Panduan dalam penyediaan reka bentuk media interaktif (teks, grafik, resolusi, warna, format fail, animasi,audio, video)

· Prinsip persembahan 

· Story board
· Skrip
(TUGASAN 7)

	Aktiviti berpasangan/berkumpulan: 
i. Bincangkan elemen-elemen dalam multimedia di forum Weebly.

ii. Dalam kumpulan, bincangkan story board dan skrip untuk menghasilkan satu video berdasarkan tajuk dalam Tugasan 2. 
iii. Tulis refleksi hasil pembelajaran minggu ini di ruangan refleksi di Weebly. 



	12
	Video dalam pendidikan

· Movie maker 

· Audio

· Video

· Text

(TUGASAN 7)

	Aktiviti berpasangan/berkumpulan: 
i. Penghasilan video dalam kumpulan berdasarkan story board dan skrip yang telah disediakan 

ii. Edit video menggunakan Movie Maker (atau mana-mana editting software). 

iii. Integrasikan elemen audio, video dan teks dalam pembangunan video.

iv. Muat naik video ke portfolio Weebly masing-masing.

v. Tulis refleksi hasil pembelajaran  minggu ini di ruangan refleksi di Weebly.


	13
	Video dalam pendidikan
· Persembahan hasil pembinaan video dan refleksi
(TUGASAN 7)


	Aktiviti berpasangan/berkumpulan: 
i. Pembentangan video hasil kerja setiap kumpulan

ii. Refleksi antara pelajar
iii. Tulis refleksi hasil pembelajaran minggu ini di ruangan refleksi di Weebly.



	14
	Pengenalan kepada Helaian hamparan elektronik – Excel
(TUGASAN 8)
	Aktiviti individu: 

i. Penerangan dan perbincangan tentang fungsi-fungsi Microsoft Excel dan Google Docs (Spreadsheet)

ii. Memasukkan data

iii. Pemformatan 

iv. Penyimpanan dan penutupan lembaran kerja 

v. Formula dalam Excel / Spreadsheet, contoh: 

· VLOOKUP

· STDEV

· AVERAGE

· COUNTIF

· Sort

· Filter

· Graph

vi. Memasukkan data dalam satu fail baru yang mengandungi markah pelajar bagi lapan mata pelajaran utama.

vii. Menggunakan formula untuk mengira jumlah markah keseluruhan serta penggredan markah individu. 

viii. Memuat naik fail ke portfolio Weebly masing-masing

ix. Tulis refleksi hasil pembelajaran minggu ini di ruangan refleksi di Weebly.



8.0 Pemetaan HPK, HPP, Kaedah Penyampaian dan Kaedah Penilaian

	Bil
	Hasil Pembelajaran Kursus (HPK)
	Bloom
	HPP  1
	HPP  2
	HPP  3
	HPP  4
	HPP  5
	HPP  6
	HPP  7
	HPP  8
	INDIKATOR


	Kaedah Penilaian

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Peperiksaan
	Tugasan

	1
	Menggunakan aplikasi Web 2.0 serta menghasilkan e-portfolio di Weebly secara beretika dan efisyen.


	Kognitif
1K3

3K5


	2
	
	
	
	
	
	
	
	Berkemampuan mengaplikasikan teori dan konsep ilmu asas dalam bidang pendidikan yang dipelajari dalam situasi seharian.
	4
	4

	
	
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	Berkemampuan untuk membuat kritikan, justifikasi dan judgement terhadap teori dan konsep kemahiran berfikir secara kritis, kreatif dan inovatif.
	2
	4

	2
	Menerang dan membincangkan penggunaan Course Management System (LMS), Learning Management System (LMS) secara tepat dan kritis.


	Kognitif
1K4
	2
	
	
	
	
	
	
	
	Berkemampuan menganalisis dan membuat perbandingan segala teori dan konsep ilmu asas dalam bidang pendidikan yang dipelajari.
	4
	4

	
	
	Psikomotor
4P4

	
	
	
	2
	
	
	
	
	Berkeupayaan mengadaptasikan segala bentuk kemahiran berkomunikasi dan kerja berpasukan  yang dipelajari mengikut kesesuaian masa dan keperluan murid serta rakan sejawat.
	2
	4

	
	
	Afektif
3A1
	
	
	2
	
	
	
	
	
	Kesediaan menerima maklumat, teori dan konsep teori dan konsep kemahiran berfikir secara kritis, kreatif dan inovatif.
	
	2

	
	
	Kognitif

3K5
	
	2
	
	
	
	
	
	
	Berkemampuan untuk membuat kritikan, justifikasi dan judgement terhadap teori dan konsep kemahiran berfikir secara kritis, kreatif dan inovatif.
	4
	4

	
	
	Afektif
7A4 
	
	
	
	
	
	
	2
	
	Berkebolehan dalam mengsistesiskan serta mengadaptasikan tugas dan tanggungjawab sosial bagi melahirkan modal insan berasaskan Falsafah Pendidikan Kebangsaan.
	
	4

	4
	Merancang, mencari, menilai serta memilih maklumat daripada pangkalan-pangkalan data serta membangunkan soal selidik menggunakan Google Form. 
	Kognitif 
1K6
	2
	
	
	
	
	
	
	
	Berkemampuan untuk membina atau construct idea baru atau merancang/ menghasilkan sesuatu yang baru berdasarkan ilmu asas dalam bidang pendidikan yang dipelajari.
	4
	

	
	
	Psikomotor 
4P5
	
	
	
	2
	
	
	
	
	Berkeupayaan membina kemahiran komunikasi dan kerja berpasukan yang cekap dan berkesan serta dapat menyesuaikan diri dan bekerjasama dengan rakan sepasukan di tempat kerja.
	
	3

	
	
	
	
	
	
	
	2
	
	
	
	Berkeupayaan membina dan menguruskan maklumat secara cekap berkesan. 
	
	3

	5
	Merancang, membangunkan soal selidik di atas talian menggunakan Google Drive form, serta mentadbir, menganalisa data dan menyediakan laporan kajian menggunakan Google docs. 


	Kognitif 
4K6
	
	
	
	2
	
	
	
	
	Kemampuan untuk membina atau construct idea baru dalam menyelesaikan masalah  komunikasi dan kerja berpasukan
	4
	4

	
	
	Afektif
6A4
	
	
	
	
	
	2
	
	
	Berkebolehan dalam mengsistesiskan serta , membanding sikap, nilai dan etika yang baik dalam profesion keguruan.
	4
	4

	6
	Merancang dan membangunkan brosur menggunakan Microsoft Publisher  yang menepati kriteria rekabentuk bahan bercetak. 


	Kognitif 
1K6
	2
	
	
	
	
	
	
	
	Berkemampuan untuk membina atau construct idea baru atau merancang/ menghasilkan sesuatu yang baru berdasarkan ilmu asas dalam bidang pendidikan yang dipelajari.
	4
	4

	
	
	Psikomotor
1P4
	2
	
	
	
	
	
	
	
	  Berkebolehan mengadaptasikan segala bentuk kemahiran mengikut kesesuaian dan situasi semasa.
	
	4

	7
	Merancang dan membangunkan bahan video dalam pendidikan yang menepati prinsip-prinsip dalam multimedia.  


	Kognitif 
1K6

3K6
	2
	
	
	
	
	
	
	
	Berkemampuan untuk membina atau construct idea baru atau merancang/ menghasilkan sesuatu yang baru berdasarkan ilmu asas dalam bidang pendidikan yang dipelajari.
	2
	2

	
	
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	Berkemampuan untuk membina idea baru atau  menghasilkan sesuatu atau kaedah pengajaran yang baru secara kritis, kreatif dan inovatif.
	2
	4

	
	
	Psikomotor
4P5
	
	
	
	2
	
	
	
	
	Berkeupayaan membina kemahiran komunikasi dan kerja berpasukan yang cekap dan berkesan serta dapat menyesuaikan diri dan bekerjasama dengan rakan sepasukan di tempat kerja.
	
	2

	8
	Menggunakan Microsoft Excel dan Open Office Cal untuk menganalisa markah pelajar secara tepat dan berkesan.


	Kognitif 
1K6
	2
	
	
	
	
	
	
	
	Berkemampuan untuk membina atau construct idea baru atau merancang/ menghasilkan sesuatu yang baru berdasarkan ilmu asas dalam bidang pendidikan yang dipelajari.
	4
	2

	
	
	Afektif
6A3 
	
	
	
	
	
	2
	
	
	Komited dalam  mengamalkan sikap, nilai, tanggungjawab sserta etika dalam profesion keguruan dalam tugas seharian.
	
	2


MARKAH HPK

	No
	HPK
	Markah Penuh(%)

	1
	Menggunakan aplikasi Web 2.0 serta menghasilkan e-portfolio di Weebly secara beretika dan efisyen.


	14

	2
	Menerang dan membincangkan penggunaan Course Management System (LMS), Learning Management System (LMS) secara tepat dan kritis.


	14

	3
	Menerangkan isu-isu berkaitan kemahiran Abad ke 21 (21st Century Skills) dengan jelas. 

	12

	4
	Merancang, mencari, menilai serta memilih maklumat daripada pangkalan-pangkalan data serta membangunkan soal selidik menggunakan Google Form. 

	10

	5
	Merancang, membangunkan soal selidik di atas talian menggunakan Google Drive form, serta mentadbir, menganalisa data dan menyediakan laporan kajian menggunakan Google docs. 


	16

	6
	Merancang dan membangunkan brosur menggunakan Microsoft Publisher  yang menepati kriteria rekabentuk bahan bercetak. 


	12

	7
	Merancang dan membangunkan bahan video dalam pendidikan yang menepati prinsip-prinsip dalam multimedia.  


	14

	8
	Menggunakan Microsoft Excel dan Open Office Cal untuk menganalisa markah pelajar secara tepat dan berkesan.


	8


15

